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Respectivul document stabileste o procedurd unitard de evaluare a cererilor de finantare, a
formularelor utilizate de entitatile implicate in evaluare de la nivelul Grupului de Actiune Locala
Muscel pentru perioada de programare 2014-2020.

Procedura priveste modul de realizare a activitatii de evaluare si selectare a cererilor de finantare
de la depunerea acestora de catre solicitant la secretariatul GAL Muscel si pana la selectarea
acestora in vederea propunerii spre contractare la AFIR.

Tn cadrul procedurii, GAL Muscel efectueaza activitati specifice pentru verificarea conformitatii
si eligibilitatii cererilor de finantare aferente masurilor incluse in Strategia de Dezvoltare Locala.

Manualul de procedura va fi postat pe site-ul www.galmuscel.ro si va fi disponibil in format tiparit
in vederea consultarii la sediul GAL Muscel. Pe baza prezentului manual vor fi elaborate
procedurile de evaluare detaliate pentru fiecare din masurile incluse in cadrul SDL 2014-2020.
Manualul de procedura pentru evaluare si selectare a cererilor de finantare pentru proiecte prezinta
atributiile personalului din cadrul GAL Muscel implicat in efectuarea activitatilor de evaluare-
selectare a proiectelor, precum si cele ale Comitetului de Selectie si Comisiei de Solutionare a
Contestatiilor.

2. Definitii si prescurtari

2.1.Definitii

Abordare ,,bottom up” (de jos in sus)-Participarea activa a populatiei locale in procesul de
planificare, luare a deciziilor si implementare a strategiilor de dezvoltare a zonei;
Beneficiar-Organizatie publicd sau privata care preia responsabilitatea realizarii unui proiect si
care pentru care a fost emisa 0 Decizie de finantare de catre AFIR care a incheiat un Contract de
finantare cu AFIR, pentru accesarea fondurilor europene prin FEADR;

Cerere de finantare-Document depus de catre un solicitant in vederea obtinerii sprijinului
financiar nerambursabil;

Cofinantare publica-Reprezintd fondurile nerambursabile alocate proiectelor prin FEADR-
aceasta este asigurata prin contributia Uniunii Europene si a Guvernului Romaniei;

Contract/ Decizie de finantare-Reprezinta documentul juridic incheiat in conditiile legii intre
Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale, in calitate de Autoritate Contractanta si Beneficiar,
prin care se stabilesc obiectul, drepturile si obligatiile partilor, durata de valabilitate, valoarea,
plata, precum si alte dispozitii si conditii specifice, prin care se acordd asistentd financiara
nerambursabild din FEADR si de la bugetul de stat, in scopul atingerii obiectivelor masurilor
cuprinse in PNDR 2014-2020;


http://www.galmuscel.ro/

( Asociatia GAL )
Muscel

Dosarul cererii de finantare-Set de documente atasate cererii de finantare care impreuna cu
cererea de finantare este elaborat de catre solicitant si depus la structurile responsabile in vederea
accesarii de fonduri nerambursabile;

Eligibilitate-Indicd suma criteriilor pe care un solicitant trebuie si le indeplineasca in vederea
obtinerii finantarii prin Masurile/ Sub-masurile din FEADR;

Fisa masurii-Reprezintd documentul care descrie motivatia sprijinului financiar nerambursabil
oferit, obiectivele masurii, aria de aplicare si actiunile prevazute, tipul de investitii/ servicii,
mentioneaza categoriile de beneficiari si tipul sprijinului;

Fonduri nerambursabile-Reprezinta fondurile acordate unei persoane fizice sau juridice in baza
unor criterii de eligibilitate pentru realizarea de investitii/ servicii incadrate in aria de finantare a
Masurii si care nu trebuie returnate, singurele exceptii sunt nerespectarea conditiilor contractuale
si nerealizarea investitiei/ serviciului conform proiectului aprobat de AFIR;

Grup de Actiune Localid (GAL)-Reprezinta un parteneriat local, alcatuit din reprezentanti ai
institutiilor si autoritatilor publice locale, ai sectorului privat si ai societatii civile, constituit
potrivit prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, cu
modificarile si completarile ulterioare;

LEADER-Masura din cadrul PNDR ce are ca obiectiv dezvoltarea comunitatilor rurale ca urmare
a implementarii strategiilor elaborate de catre GAL. Termenul LEADER provine din limba
franceza ,,Liaisons Entre Actions de Developpement de 1’Economie Rurale”-, Legaturi intre
Actiuni pentru Dezvoltarea Economiei Rurale”;

Masura-Defineste aria de finantare prin care se poate realiza cofinantarea proiectelor, reprezinta
0 suma de activitati cofinantate prin fonduri nerambursabile;

Pista de audit-Formular care ofera posibilitatea unei persoane sa urmareasca o etapa procedural
din momentul initierii pand in momentul in care se raporteazd rezultatele finale-indicd
trasabilitatea operatiunilor;

Potential beneficiar/ solicitant-Reprezinta persoana juridicad/ persoana fizica autorizata care este
eligibila, indeplineste toate conditiile impuse, pentru accesarea fondurilor europene, dar care nu
a incheiat inca un Contract de finantare/ Decizie de finantare cu AFIR;

Reprezentant legal-Reprezentant al beneficiarului, conform actelor constitutive ale entitatii
juridice, care semneaza Contractul/ Decizia de finantare, in cazul in care proiectul este selectat;
Strategie de Dezvoltare Locald-Document elaborat de GAL si aprobat de Autoritatea de
Management pentru PNDR. Prin intermediul acestui document se stabilesc activitatile si resursele
necesare pentru dezvoltarea comunitatilor rurale si masurile specifice zonei LEADER 1ntr-un
anumit teritoriu de referinta;

Sesiune de depunere-Reprezinta perioada calendaristica in cadrul careia GAL Muscel poate
primi proiecte din partea potentialilor beneficiari ai Strategiei de Dezvoltare Locala pentru o
anumita masura;

Zi-Zi calendaristica.
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2.2.Prescurtari

PNDR-Programul National de Dezvoltare Rurala;

FEADR-Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurala;

MADR-Ministerul Agriculturii si Dezvoltérii Rurale;

DGDR-AM PNDR-Directia Generala Dezvoltare Rurala-Autoritatea de Management pentru
Programul National de Dezvoltare Rurala;

AFIR-Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale;

DATLIN-Directia Asistentd Tehnica, LEADER si Investitii Non-agricole din cadrul AFIR;
SIN-Serviciul Investitii Non-agricole din cadrul Directiei Asistentd Tehnicd, LEADER si
Investitii Non-agricole-AFIR,;

SL-Serviciul LEADER din cadrul Directiei Asistentd Tehnicd, LEADER si Investitii
Non-agricole-AFIR;

CRFIR-Centrul Regional pentru Finantarea Investitiilor Rurale;

OJFIR-Oficiul Judetean pentru Finantarea Investitiilor Rurale;

SLIN-CRFIR-Serviciul LEADER si Investitii Non-agricole din cadrul Centrului Regional pentru
Finantarea Investitiilor Rurale;

SLIN-OJFIR-Serviciul LEADER si Investitii Non-agricole din cadrul Oficiului Judetean pentru
Finantarea Investitiilor Rurale;

CE-SLIN-OJFIR/ CRFIR-Compartimentul Evaluare, din cadrul Serviciului LEADER si
Investitii Non-agricole-Oficiul Judetean pentru Finantarea Investitiilor Rurale/ Centrul Regional
pentru Finantarea Investitiilor Rurale;

CI-SLIN-CRFIR/ OJFIR-Compartimentul Implementare, din cadrul Serviciului LEADER si
Investitii Non-agricole-Oficiul Judetean pentru Finantarea Investitiilor Rurale/ Centrul Regional
pentru Finantarea Investitiilor Rurale;

Important! Reglementirile legislatiei nationale si europene primeaza reglementdarilor

prezentului Manual de procedura.

Toata corespondenta purtata cu solicitantii/ beneficiarii se intocmeste in doua exemplare originale
care vor avea acelasi numar de inregistrare. Astfel, un exemplar va fi transmis solicitantului/
beneficiarului, iar al doilea exemplar va fi arhivat in dosarul de proiect la nivelul GAL Muscel.

3. Etapele procesului de evaluare si selectie
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3.1.Completarea si depunerea dosarului cererii de finantare

Solicitantii au la dispozitie Ghidul Solicitantului aferent fiecarei masuri din cadrul SDL. Acest
document poate fi accesat la adresa www.galmuscel.ro sau poate fi consultat in format tiparit la
sediul GAL Muscel, strada Calea Brasovului, nr. 113, din comuna Valea Mare Pravat, judet
Arges. Ghidul Solicitantului este insotit de formularele specifice fiecarei masuri (Cerere de
finantare, Formular tip pentru bugetul si devizele proiectului, Modele de declaratii, Modele
orientative pentru Planul de Afaceri etc.) De asemenea, solicitantii au la dispozitie Manualul de
procedura pentru evaluare si selectie precum si procedura detaliatd (impreuna cu formularele

aferente) pe baza carora va fi evaluati o eventuald propunere de proiect.

Pe baza documentelor disponibile (Ghidul solicitantului, Formulare tipizate, Procedura de
evaluare si selectie) solicitantul completeazd formularul Cererii de finantare si anexele
administrative si tehnice specifice masurii pentru care solicitd finantare.

Solicitantul poate apela, in cazul in care doreste, la consultanti pentru intocmirea documentatiei
tehnice si completarea Cererii de finantare.

Tn cadrul procesului de elaborare a Cererii de finantare solicitantul poate solicita informatii
suplimentare/ clarificari de la personalul GAL, conform specificatiilor mentionate in cadrul
apelurilor de selectie.

Completarea Cererii de finantare, inclusiv a anexelor acesteia, se va face conform modelului
standard. Modificarea modelului standard (eliminarea, renumerotarea sectiunilor, anexarea
documentelor suport in altd ordine decéit cea specificata etc.) poate conduce la respingerea
Dosarului Cererii de finantare pe motiv de neconformitate administrativa.

Cererea de finantare trebuie redactatia pe calculator, in limba romand. Nu sunt acceptate

Cereri de finantare completate de minda. Cererea de finantare trebuie completatd intr-un mod
clar si coerent pentru a inlesni procesul de evaluare a acesteia.

In acest sens, se vor furniza numai informatiile necesare si relevante, care vor preciza modul in
care va fi atins scopul proiectului, avantajele ce vor rezulta din implementarea acestuia si in ce
masura proiectul contribuie la realizarea obiectivelor programului.

Dupa finalizarea completarii documentelor solicitate, cererea de finantare impreuna cu
documentele tehnice si administrative sunt indosariate si constituie ,,dosarul Cererii de finantare”.
Acesta se depune de citre solicitant in 2(doua) exemplare pe suport de hartie
-1 original si 0 copie , respectiv 1 exemplar Tn copie electronica (prin scanare).

Formatul electronic va contine:
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e Cererea de finantare insotitd de documentatia justificativd (dupa caz Planul de afaceri,
Proiectul tehnic, inclusiv partea economica a Studiului de fezabilitate/ memoriului justificativ
care vor fi folosite la verificarea bugetului indicativ, a Planului financiar si a viabilitatii proiectului
etc.).

Copia electronica trebuie sa contina toate documentele incluse in dosarul cererii de finantare.
Dosarul cererii de finantare se depune la sediul GAL Muscel conform dispozitiilor din cadrul
Ghidului Solicitantului si apelurilor de selectie. Proiectul se depune Inaintea termenului limita
stipulat in fiecare apel de selectie. Solicitantul se va asigura ca dosarul Cererii de finantare este
complet la momentul depunerii.

3.2.Primirea, inregistrarea si verificarea dosarului cererii de finantare
3.2.1.Primirea dosarului cererii de finantare

Solicitantul depune proiectul la GAL Muscel, sub forma unui dosar al Cererii de finantare in
2 exemplare (un original si 0 copie), precum si o copie electronica (CD/ DVD). Depunerea se
realizeazd la sediul GAL Muscel (Comuna Valea Mare Pravat, judet Arges, strada Calea
Brasovului, nr. 113) Tn conditiile detaliate in Ghidul Solicitantului si apelul de selectie. Fiecare
exemplar din dosarul Cererii de finantare va fi legat, paginat si opisat, cu toate paginile numerotate
manual in ordine de la 1 la ,,n” in partea dreapta sus a fiecarui document, unde ,,n” este numarul
total al paginilor din dosarul complet, inclusiv documentele anexate, astfel incat sa nu permita
detasarea si/ sau inlocuirea documentelor. Opisul va fi numerotat cu pagina 0. Fiecare pagina va
purta stampila solicitantului si semnatura reprezentantului legal.

Copia electronica a dosarului Cererii de finantare se realizeaza prin scanarea tuturor documentelor
atasate dosarului Cererii de finantare. In cadrul copiei electronice, documentele din cadrul
dosarului Cererii de finantare vor fi salvate ca fisiere distincte cu denumirea conforma listei
documentelor (sectiunea specifica E din Cererea de Finantare). Scanarea se va efectua dupa
finalizarea dosarului inainte de a fi legat, cu o rezolutie de scanare maxima de 300 dpi
(recomandat 150 dpi) in fisiere format .pdf. Denumirea fisierelor nu trebuie sa contina caractere
precum “~" # % & * : <>?/\{ | }”, nu trebuie sa contind doud puncte succesive ,,..”. Numarul
maxim de caractere ale denumirii unui fisier nu trebuie sa fie mai mare de 128, iar numarul maxim
de caractere ale denumirii unui director de pe CD/ DVD nu trebuie s fie mai mare de 128 de
caractere. Piesele desenate care depasesc formatul A3, se pot atasa salvate direct in format .pdf.

Solicitantul trebuie sa depuna Cererea de finantare impreuna cu toate anexele completate, in doua
exemplare (1 original si 0 copie). Exemplarele vor fi marcate clar, pe copertd, in partea superioara
dreapta, cu ,,ORIGINAL”, respectiv ,,COPIE”.

Solicitantul trebuie sa se asigure cd ramdne in posesia unui exemplar complet al Dosarului

Cererii de finantare, in afara celor doua exemplare (1 original si 0 copie) pe care le depune.
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Angajatul GAL Muscel preia cele 2 exemplare ale dosarului cererii de finantare si atribuie un
numar de intrare din registrul de intrari/ iesiri existent la nivelul GAL.

Numarul atribuit se inscrie pe exemplarul nr 1 (original) al dosarului Cererii de finantare precum
si pe exemplarul care rdmane 1n posesia solicitantului.

In cazul in care solicitantul nu accepta sa depuna si documentele originale, acestea vor fi verificate
de expertul GAL Muscel la finalizarea verificarii conformitatii, in prezenta solicitantului.

3.2.2 Verificarea conformitatii dosarului Cererii de finantare

Verificarea pe baza principiului ,,4 ochi”-Angajatii GAL Muscel vor completa ,,Fisa de
evaluare si selectie”-aferenta fiecarei masuri. Metodologia de verificare a masurii este descrisa in
detaliu in cadrul formularului. Toate verificarile efectuate de catre angajatii GAL vor respecta
principiul de verificare ,,4 ochi”, respectiv vor fi realizate de catre minimum 2 angajati cu atributii
in acest sens stabiliti prin Figa Postului-un angajat care completeaza si un angajat care verifica.

Dupa inregistrare, documentatia primita de la solicitant este transmisa sefului ierarhic (directorul
executiv), care o repartizeaza pentru verificarea conformitatii personalului GAL Muscel cu astfel
de atributii. Angajatul GAL Muscel caruia i s-a atribuit evaluarea dosarului Cererii de finantare
inregistreaza Cererea de finantare in Registrul de intrare pentru Cereri de finantare.

Numarul de inregistrare reprezinta un cod a carui semnificatie este urmatoarea:

Codul apelului de selectie
X X y y w |w Ja Ja Ja Ja |z | z
Numar apel Numarul Numarul Anul lansarii apelului de | Numarul de
lansat masurii din apelului lansat | selectie ordine al Cererii
SDL, alcatuit | pentru masura de finantare (se
dintr-o litera respectiva acorda in ordinea
(A, BsauC) si depunerii
ocifra(l,2,3 dosarelor Cererii
sau 4) de finantare in
cadrul unui apel
de selectie.

Numarul dosarului Cererii de finantare va fi utilizat pe toatd durata procesului de evaluare si
selectie in cadrul GAL Muscel.
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Verificarea conformitatii se efectueaza in termen de maxim 5 zile lucratoare de la depunerea
dosarului Cererii de finantare.

Controlul conformitétii constd in verificarea dosarului Cererii de finantare: dacd este corect
completatd, prezentatd pe suport de hartie si in format electronic si daca anexele tehnice si
administrative solicitate prin Ghidul Solicitantului si apelul de selectie sunt prezentate Tn doua
exemplare: un original si 0 copie.

Angajatul GAL care verificd conformitatea va verifica pe CD/ DVD formatul electronic al
documentelor atasate: Cererea de finantare, inclusiv documentatia atasatd acesteia (partea
economica a planului de afaceri/ studiului de fezabilitate/ memoriului justificativ si proiectului
tehnic) si copia electronica a dosarului Cererii de finantare.

Se verifica daca fiecare exemplar din Cererea de finantare a fost legat, paginat si opisat, cu toate
paginile numerotate manual in ordine de la 1 la n in partea dreapta sus a fiecarei pagini, unde ,,n”
reprezintd numarul total al paginilor din dosarul complet, inclusiv din documentele anexate, astfel
incat sa nu permita detasarea si/ sau inlocuirea documentelor.

Se verificd dacd exemplarul original are inscris pe copertd, in partea dreaptd-sus, mentiunea
»ORIGINAL”. Expertul evaluator verificd daca fiecare pagina este semnata si stampilatd. Se
verificd daca exemplarele copie au inscris pe copertd, in partea superioara dreaptd, mentiunea
,»COPIE”.

Verificarea conformitatii se face pe baza metodologiei de evaluare si selectie specificad fiecarei
masuri din cadrul SDL.

Verificarea codului unic de Tnregistrare-Toti solicitantii care depun proiecte in cadrul PNDR
trebuie sa fie Inregistrati in Registrul unic de identitate (RUI) gestionat de APIA.

Expertul tehnic GAL verifica in Cererea de finantare daca solicitantul a completat cAmpul aferent
Codului unic de identificare.

in cazul in care expertul verificator descoperi o eroare de forma, proiectul nu este considerat
neconform.

Erorile de forma sunt erorile facute de catre solicitant in completarea Cererii de finantare care
sunt descoperite de expertii verificatori ai Asociatiei Muscel dar care, cu ocazia verificarii
conformitétii, pot fi corectate de citre acestia din urma pe baza unor dovezi/ informatii prezentate
explicit in documentele anexate Cererii de finantare.
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Necompletarea unui cdmp din Cererea de finantare nu este considerati eroare de forma. In cazul
n care expertul tehnic va descoperi erori de forma in completarea Cererii de finantare de catre
solicitant, va aplica urmatoarea procedura:

e Taie cu o linie orizontald informatia gresita si scrie aldturat informatia corecta;

e Semneaza in dreptul modificarii si o dateaza.

Medierea-daca exista divergente intre experti verificatori, acestea sunt mediate/ rezolvate de seful
ierarhic superior.

Acesta va taia cu o linie orizontala decizia privind conformitatea Cererii de finantare cu care nu
este de acord, semneaza si scrie data cand s-a efectuat verificarea. Pentru precizari privind decizia
sa, va completa sectiunea ,,Observatii” din Fisa de evaluare si selectie, modulul conformitate.

Dupa finalizarea conformitatii, solicitantul este invitat la sediul GAL Muscel pentru a fi instiintat
daca Cererea de finantare este conforma sau sd i se explice cauzele neconformitatii.

Tn cazul in care solicitantul nu a depus si documentele originale, acestea vor fi verificate de
expertul GAL Muscel la finalizarea verificarii conformitatii, in prezenta solicitantului. Fiecare
document original care ramane in posesia solicitantului este verificat de expertul GAL Muscel
care certificd, prin semnatura, conformitatea documentului din dosarul Cererii de finantare cu
documentul original.

Solicitantul are obligatia de a lua la cunostintd prin semnéatura fisa de verificare a conformitatii.
in cazul in care solicitantul refuzi si semneze Fisa de verificare a conformititii, expertul
completeaza in dreptul reprezentantului legal ,,refuzd sd semneze”, semneaza si inscrie data
respectiva.

Aceeasi Cerere de finantare poate fi declarata neconforma de maximum doud ori pentru aceeasi
licitatie de proiecte.

Solicitantul care a renuntat, in cursul procesului de evaluare, la o Cerere de finantare conforma,
nu 0 mai poate redepune in aceeasi sesiune.

Dupa verificare pot exista doud variante:

o Cererea de finantare este declarati neconformi. In aceastd situatie, solicitantului i se
inmaneaza un exemplar din fisa de evaluare si selectie Tmpreuna cu exemplarul original si un
exemplar copie din dosarul Cererii de finantare. A doua copie a dosarului Cererii de finantare si
versiunea electronicad vor ramane la GAL Muscel pentru arhivare.

o Cererea de finantare este declarati conformi. In aceast situatie se trece la urmitoarea etapa
de verificare.

3.3.Verificarea eligibilitatii cererii de finantare
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Verificarea criteriilor de eligibilitate se efectueaza de catre GAL Muscel pentru toate Cererile
de finantare care au fost declarate conforme.

Verificarea eligibilitatii tehnice si financiare consta in:

o Verificarea eligibilitatii solicitantului;

o Verificarea criteriilor de eligibilitate si selectie;

o Verificarea bugetului indicativ al proiectului;

e Verificarea documentelor tehnice si administrative incluse n dosarul cererii de finantare.

Asociatia Muscel isi rezerva dreptul de a solicita documente sau informatii suplimentare, daca pe
parcursul verificarilor si implementarii proiectului se constatd de catre GAL Muscel ca este
necesar.

in cazul in care documentele tehnice si administrative din dosarul Cererii de finantare nu sunt in
conformitate cu forma cerutd in Ghidul Solicitantului, respectiv apelul de selectie, Cererea de
finantare va fi declarata neeligibila.

Verificarea eligibilitatii se realizeaza pe baza metodologiei detaliate incluse in Fisa de evaluare si
selectie elaborata de GAL Muscel pentru fiecare masura inclusa in cadrul SDL.

Daca in urma verificarii eligibilitatii, expertii GAL Muscel considera ca exista inca aspecte care
necesitd clarificari, acestia pot solicita informatii suplimentare. Expertul completeaza Sectiunea
»Solicitare de informatii suplimentare” din cadrul Fisei de evaluare si selectie in care se solicita
informatii si documente suplimentare (in doua exemplare) care se va transmite la solicitant.

Solicitantul trebuie sa trimita prin posta informatiile solicitate, in termen de 5 zile lucratoare de
la data primirii formularului solicitarii de informatii suplimentare.

Informatiile suplimentare se solicitd o singurd datd de catre GAL Muscel in cadrul etapei de
verificare a eligibilitatii. Pentru criteriile de selectie se pot solicita numai clarificari, nu si
documente suplimentare sau corectate. Informatiile nesolicitate transmise de solicitanti nu vor fi
luate in considerare.

In situatia in care informatiile suplimentare primite conduc la necesitatea corectirii bugetului
indicativ, expertul va notifica solicitantul asupra acestei situatii, cu rugamintea de a transmite
bugetul rectificat conform solicitirii expertului evaluator. In situatii exceptionale, prin aceast
notificare se pot solicita si alte clarificari a caror necesitate a aparut ulterior transmiterii
raspunsului la informatiile suplimentare solicitate initial.
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Tn cazul unui refuz al solicitantului de a corecta bugetul, expertul va intocmi bugetul indicativ
corect, solicitantul avand optiunea de a contesta bugetul numai dupa notificare in urma raportului
Comitetului de Selectie.

Nu sunt permise cheltuieli eligibile si cheltuieli neeligibile in cadrul Cap. 4.1. Constructii si
instalatii, fard a se detalia in devizele pe obiect lucrarile corespunzitoare spatiilor/ instalatiilor

ce se vor executa. Pentru restul subcapitolelor de la Cap. 4, se vor preciza care sunt
echipamentele, utilajele/ montajul care sunt neeligibile.

Verificarea bugetului consta in asigurarea cd toate costurile propuse pentru finantare sunt
eligibile si calculele sunt corecte. Lista cheltuielilor eligibile si neeligibile corespunzatoare
fiecarei masuri se gaseste in Fisa masurii si in Ghidul solicitantului. Verificarea bugetului
indicativ se efectueaza conform metodologiei aplicabila pentru verificarea criteriilor de
eligibilitate din cadrul Fisei de evaluare si selectie aferentd fiecarei masuri.

Pentru verificarea rezonabilitatii preturilor, expertul verifica prin comparare preturile din devizele
pe obiect cu ofertele prezentate si sursa de preturi folosita. Detalierea verificarilor este mentionata
in procedurile specifice. Pentru situatiile n care valorile sunt nejustificate, expertul va face analiza
acestora si poate reduce, cu informarea solicitantului, costurile respective.

Pentru categoriile de lucrari se accepta preturile prezentate de proiectant, cu conditia ca acesta sa
declare baza (sursa) de preturi din zona folosita purtand stampila si semnatura proiectantului.

Tn situatia Tn care se constata diferente intre cei doi experti evaluatori, acestea se mediaza de catre
seful ierarhic superior. in toate situatiile de divergentd, solutia finala va fi dati de catre seful
ierarhic. Acesta va tdia cu 0 linie orizontala decizia privind eligibilitatea cererii de finantare cu
care nu este de acord, semneaza si scrie data cand s-a realizat verificarea. Pentru precizari privind
decizia sa, va completa la rubrica ,, Observatii”.

Concluziile etapei de verificare a eligibilitatii vor fi incluse in sectiunea aferenta din cadrul Fisei
de evaluare si selectie elaborata de GAL Muscel pentru fiecare masura.

in urma verificarii eligibilitatii pot exista doua variante:

o Cererea de finantare este declarati neeligibild. In aceast situatie, solicitantului i se inmaneaza
un exemplar din Fisa de evaluare si selectie Tmpreuna cu exemplarul original si un exemplar copie
din dosarul Cererii de finantare. A doua copie a dosarului Cererii de finantare si versiunea
electronica vor raméane la GAL Muscel pentru arhivare.

o Cererea de finantare este declaratd eligibili. In aceasti situatie se trece la etapa de evaluare

a criteriile de selectie.
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3.4.Verificarea pe teren

Scopul vizitei pe teren este de a verifica datele si informatiile cuprinse In anexele tehnice si
administrative cu elementele existente pe amplasamentul propus. Expertul compara verificarea
anumitor criterii de eligibilitate pe baza documentelor (etapa verificarii de birou) cu realitatea,
pentru a se asigura de corectitudinea raspunsurilor.

Verificarea pe teren se realizeaza in paralel cu sau dupd realizarea etapei de verificare a
eligibilitatii.

Pentru realizarea vizitei pe teren, expertul GAL va notifica Tn scris solicitantul cu privire la data
si ora propusa pentru realizarea vizitei pe teren. Solicitantul va transmite acordul pentru realizarea
vizitei pe teren la ora si data propusa sau va contacta expertul evaluator pentru a decide o noua
datd pentru realizarea verificarii pe teren.

Verificarea pe teren se realizeaza de citre 2 experti din cadrul GAL Muscel. De asemenea,
verificarea pe teren urmareste confirmarea datelor si informatiilor cuprinse in anexele tehnice.
Expertii GAL Muscel vor realiza fotografii ce vor fi atasate la Fisa de evaluare si selectie.

Tn cazul in care, in urma verificarii pe teren exista aspecte ce necesita clarificari expertii GAL
Muscel pot solicita informatii suplimentare. Expertul completeazd Sectiunea ,,Solicitare de
informatii suplimentare” din cadrul Fisei de evaluare si selectie in care se solicita informatii si
documente suplimentare (doua exemplare) care se va transmite la solicitant.

Solicitantul trebuie sa trimita prin posta informatiile cerute, in termen de 5 zile lucratoare de la
data primirii formularului solicitarii de informatii suplimentare.

Informatiile suplimentare se solicita 0 singura data de catre GAL Muscel Tn urma verificarii pe
teren. Informatiile nesolicitate transmise de solicitanti nu vor fi luate n considerare.

Concluziile expertului GAL formulate in urma verificarii informatiilor suplimentare furnizate de
solicitant vor fi incluse la rubrica ,, Concluzii” din cadrul sectiunii referitoare la vizita pe teren din
cadrul Fisei de evaluare si selectie. In urma acestor verificarii pe teren, pot exista dou situatii:

o Proiectul este neeligibil;

e Proiectul este eligibil si va avea un punctaj.

3.5. Evaluarea criteriilor de selectie

Grupul de Actiune Locala va stabili, Tnaintea lansarii sesiunii depunerii de proiecte, sistemul de
punctaj aferent criteriilor de selectie, precum si criteriile de departajare a Cererilor de finantare
Cu punctaj egal.
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In functie de sistemul de punctaj stabilit, se efectueaza evaluarea criteriilor de selectie pentru toate
Cererile de finantare eligibile, prin acordarea unui numar de puncte si se calculeaza scorul atribuit
fiecarui proiect.

Evaluarea criteriilor de selectie se realizeaza de catre expertii GAL Muscel care au efectuat
evaluarea, numai pentru Cererile de finantare declarate eligibile, pe baza Cererii de finantare,
inclusiv anexele tehnice si administrative depuse de solicitant si, dupd caz, a informatiilor
suplimentare solicitate in urma verificarii documentare de birou si a verificarii pe teren.

Criteriile de selectie stabilite la nivelul masurilor cuprinse in SDL vor fi evidentiate separat,
pentru fiecare masura in parte, in cadrul Ghidului Solicitantului si a apelului de selectie. Suma
maxima acordata criteriilor de selectie nu trebuie s depdaseasca 100 de puncte.

Proiectele care nu corespund obiectivelor si prioritatilor stabilite in Strategia de Dezvoltare Locala
pe baza caruia GAL Muscel a fost selectat, nu vor fi selectate in vederea finantarii.

Pentru proiectele declarate eligibile, angajatii GAL Muscel vor completa sectiunea aferentd din
cadrul Fisei de evaluare si selectie. Aceasta trebuie sa cuprinda toate criteriile de selectie ale
masurii in care se Incadreaza proiectul stabilite la nivelul GAL si punctajul obtinut.

Fisa de evaluare si selectie va fi datata si va fi semnata de cel putin doi angajati GAL Muscel
implicati in procesul de evaluare si selectie a proiectelor. Toate verificarile efectuate de catre
angajatii GAL vor respecta principiul de verificare ,,4 ochi”, respectiv vor fi semnate de citre 2
angajati :

e Un angajat care completeazi;

e Un angajat care verifica.

Toate fisele de verificare vor fi semnate numai de catre angajatii GAL, chiar daca pentru
efectuarea verificarilor acestia au beneficiat de consultanta sau suport tehnic extern.

Termenul de completare a figei de evaluare si selectie este de maxim 45 de zile lucratoare.

3.6. Notificarea solicitantilor

Dupa evaluarea proiectului, echipa de evaluare va completa Raportul de Evaluare pentru apelul
de selectie. Raportul de evaluare contine:

o Lista Cererilor de finantare eligibile si propuse pentru finantare;

o Lista Cererilor de finantare eligibile care nu vor fi propuse pentru finantare;

o Lista Cererilor de finantare neeligibile;

o Lista Cererilor de finantare retrase.
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Raportul de Evaluare se intocmeste de catre un expert pentru fiecare sesiune de depunere de
proiecte, se verifica si se aproba de Directorul General al GAL.

Raportul de evaluare este avizat si aprobat de Directorul General al GAL si se publica pe site-ul
GAL Muscel, www.galmuscel.ro si se afiseaza la sediul GAL Muscel.

In baza Raportului de evaluare publicat, GAL notifica aplicantii cu privire la rezultatul evaluarii
proiectului. Notificarea se realizeaza prin transmiterea pe adresa de email furnizata n cadrul
Cererii de finantare. In lipsa unei adrese de e-mail, notificarea se transmite prin posti, cu
confirmare de primire. Notificarea va include urmatoarele informatii:

e Statutul proiectului in urma evaluarii;

e Modalitatea de depunere a contestatiilor de catre aplicatii nemultumiti de rezultatul evaluarii.

Tn cazul In care un proiect este declarat neeligibil, vor fi indicate criteriile de eligibilitate care nu
au fost Tndeplinite, precum si cauzele care au condus la neeligibilitatea proiectului.

Notificarea Cererilor de finantare eligibile/ neeligibile

Solicitantii ale cdror Cereri de finantare au fost declarate eligibile/ neeligibile, vor fi notificati de
catre expertul GAL care a instrumentat cererea de finantare respectiva (decizia finala privind
evaluarea), prin intermediul documentului ,,Notificarea cererilor de finantare eligibile/ neeligibile”.

Notificarea se ataseaza la dosarul administrativ al Cererii de finantare.

3.7. Solutionarea contestatiilor

Contestatiile privind rezultatele evaluarii proiectelor privind eligibilitatea rezultate ca urmare a
aplicarii procesului de evaluare vor fi depuse in termen de 5 zile lucratoare de la primirea
notificarii/ postarea pe site-ul GAL a Raportului de Evaluare, la sediul Grupului de Actiune
Locala Muscel.

Vor fi considerate contestatii si analizate In baza prezentei proceduri doar acele solicitari care
contestd elemente legate de eligibilitatea proiectului depus, valoarea proiectului declarata
eligibila/ valoarea sau intensitatea sprijinului public acordat pentru proiectul depus sau punctajul
obtinut.

Analiza contestatiilor privind eligibilitatea proiectelor se va face de catre expertul GAL, care
preda cazul spre rezolvare Comisiei de Solutionare a Contestatiilor.

Termenul de instrumentare de catre personalul Compartimentului administrativ al GAL a unei
contestatii depuse este de maxim 2 zile lucratoare de la primirea acesteia. Acest termen poate fi
prelungit cu incd maxim 3 zile lucratoare, daca personalul Compartimentului administrativ
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analizeaza contestatii depuse pe doud sau pe mai multe masuri sau daca numarul de contestatii
depuse pe 0 masura este mare,sau daca perioada de analiza a contestatiilor se suprapune cu sesiuni
de evaluare si selectie.

Analizarea contestatiei si Tntocmirea raportului privind contestatia vor fi efectuate de Comisia de
Solutionare a Contestatiilor.

Tn urma analizei, pentru fiecare contestatie se intocmeste Raportul asupra contestatiei care contine
contestatia insotita de documentele depuse de solicitant. Raportul asupra contestatiei propune
admiterea sau respingerea contestatiei si este intocmit de expertii evaluatori care au analizat
contestatia, este avizat de Directorul General al GAL si aprobat de Presedintele Comisiei de
Solutionare a Contestatiilor.

Raportul de contestatie are o singura rezolutie: admis sau respins.

Daca solutia propusd In urma reevaludrii proiectului contestat diferda de cea din Raportul de
Evaluare, se va modifica Fisa de evaluare si selectie completata pentru proiectul respectiv.

Situatia centralizatoare a contestatiilor va fi insotitd de dosarul fiecarei contestatii care va
cuprinde:

a) Contestatia depusa;

b) Raportul de instrumentare a contestatiei,

c) Notificarea transmisa aplicatului;

d) Fisa de evaluare si selectie;

e) Fisa de evaluare si selectie refacuta;

f) Documentele justificative elocvente pentru solutia propusa de expertul evaluator.

Dupa intocmirea si publicarea raportului Comisiei de Solutionare a contestatiei de catre GAL se
notificd solicitantii. Daca pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, precum si de
solutionare a contestatiilor se constata greseli de orice natura, GAL are obligatia de a cerceta
cauzele producerii acestora, de a identifica persoanele culpabile si de a dispune masurile
administrative corespunzatoare.

3.8. Dispozitii generale referitoare la procesul de evaluare

Toate etapele procesului de evaluare si selectie vor fi documentate in cadrul Registrului de Intrari
pentru Cereri de finantare. Astfel, registrul va putea furniza informatii sintetice cu privire la
situatia tuturor Cererilor de finantare care au fost depuse la GAL Muscel.

Toate verificarile efectuate de citre evaluatori vor respecta principiul de verificare ,,4 ochi”,
respectiv vor fi semnate de catre doi experti angajati in cadrul GAL.
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Fiecare persoana implicatd in procesul de evaluare si selectie a proiectelor de la nivelul GAL
(evaluatori, membrii Comitetului de Selectie si membrii Comisiei de solutionare a contestatiilor)
are obligatia de a respecta prevederile OUG nr.66/ 2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, privind evitarea conflictului de interese si prevederile Cap. XIl a Strategiei de
Dezvoltare Locala ,Descriereca mecanismelor de evitare a posibilelor conflicte de interese
conform legislatiei nationale”.

Tn acest sens, premergitor procesului de evaluare si selectie, persoanele implicate de la nivelul
GAL (inclusiv expertii cooptati, in cazul externalizarii serviciilor de evaluare) vor completa o
declaratie pe proprie raspundere privind evitarea conflictului de interese, care sd contind minim
aspectele precizate in cadrul Ghidului de implementare.

Comunicarea GAL Muscel cu solicitantii se realizeaza cu precadere prin e-mail, pe adresa de
contact furnizata in cadrul Cererii de finantare. In lipsa unei adrese de e-mail, comunicarea se
realizeaza prin posta cu confirmare de primire.

4. Selectia proiectelor

Proiectele eligibile se transmit de la Comitetul de Selectie a Proiectelor. Comitetul de Selectie a
Proiectelor evalueaza si verifica Fisa de Evaluare si Selectie pentru fiecare proiect declarat eligibil.

Proiectele care nu corespund obiectivelor si prioritatilor stabilite in SDL nu vor fi selectate in
vederea finantarii. Se certifica punctajul obtinut de fiecare Cerere de finantare prin verificarea
indeplinirii criteriilor pentru care au fost acordate puncte.

Comitetul de Selectia a Proiectelor acorda punctajul prin majoritate simpla de voturi sau, in caz
de egalitate, prin departajare care se face prin decizia Presedintelui Comitetului de Selectie a
Proiectelor.

Comitetul de selectie a proiectelor Intocmeste Procesul verbal de Selectie, care contine urmatoarele
date: data, locatia, componenta (mentionand numele, prenumele, nr. si % sectorial al comitetului), date
de identificare a proiectului supus selectiei, punctaje acordate la criterii. Se poate aplica si forma
tabelara. Procesul verbal se semneaza de Presedintele Comitetului de Selectie.

Selectia proiectelor se face prin respectarea transparentei procesului de selectie al proiectelor
aplicand regula de dublu cvorum pentru validarea rezultatelor procesului de selectie efectuat de
Comitetul de Selectie. Ca observator la procesul de selectie participa reprezentatul Ministerului
Agriculturii si Dezvoltérii Rurale din cadrul Compartimentului de Dezvoltare Rurala Judetean
invitat sa ia parte la lucrarile fiecarui Comitet de Selectie.

17



‘ Asociatia GAL )
Muscel

Selectia proiectelor pentru masurile carora li se aplica procedura de selectie se realizeaza in euro.
Valoarea totald a finantarilor pe sesiune si pe masuri se anunta in apelul de selectie a proiectelor.
Pentru realizarea selectiei proiectelor se analizeazd daca valoarea publicd, exprimatd in euro, a
proiectelor eligibile ce Tntrunesc pragul minim pentru masurile ce prevad acest lucru, supuse
selectiei, este situatd sub sau peste valoarea totala alocatd unei masuri In cadrul sesiunii de
depunere.

Cand valoarea publica totala a proiectelor eligibile ce nu prevad un prag minim de punctaj sau
cand valoarea publica totala a proiectelor eligibile care au indeplinit punctajul minim, pentru
masurile care prevad acest lucru, se situeaza sub valoarea totala alocata unei masuri in cadrul unei
sesiuni de depunere, Comitetul de Selectic propune aprobarea pentru finantare a tuturor
proiectelor eligibile care au intrunit punctajul minim aferent acestor masuri.

Cand valoarea publica totala a proiectelor eligibile ce nu prevad un prag minim de punctaj sau
cand valoarea publica totala a proiectelor eligibile care au indeplinit punctajul minim, pentru
masurile care prevad acest lucru, se situeaza peste valoarea totala alocatd unei masuri in cadrul
unei sesiuni, Comitetul de Selectie analizeaza listele proiectelor eligibile/ proiectelor eligibile care
au Tndeplinit punctajul minim, pentru masurile care prevad acest lucru si procedeaza astfel:

o Pentru Cererile de finantare selectia se face in ordinea descrescétoare a punctajului de selectie,
Tn cadrul sumei alocate aferente fiecirei masuri;

o In cazul Cererilor de finantare cu acelasi punctaj, departajarea acestora se face conform
metodologiei GAL descrise Tn Ghidul Solicitantului.

Dupa parcurgerea procedurii de selectie si, dupa caz, a celei de departajare, Comitetul de Selectie
elaboreazd Raportul Final de Selectie aprobat de Presedintele Comitetului de Selectie care
contine:

o Lista Cererilor de finantare selectate pentru finantare;

o Lista Cererilor de finantare nefinantate (proiecte eligibile fara finantare, proiecte care nu au
Tndeplinit punctajul minim, daca este cazul);

o Lista Cererilor de finantare neeligibile;

o Lista Cererilor de finantare retrase.

in ziua publicarii Raportului de Selectie, GAL notifica solicitantii despre rezultatul selectiei
privind rezultatele procesului de selectie.

Dupa notificarea solicitantilor, GAL Muscel intreprinde etapele procedurale necesare pentru
contractarea proiectelor aprobate.
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