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Anexa 9 - Procedura de evaluare, selecție și soluționare a contestațiilor
Măsura 1 Instruire și acțiuni de informare



Procedura de evaluare, selecție şi soluţionare a contestaţiilor specifică măsurii
Măsura 1 – Instruire și acțiuni de informare

Tipul măsurii: SERVICII
Versiunea 02 - iulie 2019

Prezenta procedură se aplică evaluării (inclusiv soluționării eventualelor contestații) și selecției proiectelor depuse în urma apelului de selecție lansat de Asociația GAL Muscel pentru Măsura 1-Instruire și acțiuni de informare, prevăzută în Strategia de Dezvoltare Locală 2014-2020.

Procedura de evaluare și selecție a proiectelor depuse în cadrul SDL

GAL lansează pe plan local, folosind mijloacele de informare mass-media, apeluri de selecţie a proiectelor, conform priorităţilor descrise în strategie. Apelul se adresează potențialilor beneficiari din aria de acoperire a GAL. Apelul de selecţie se lansează cu minim 30 de zile înainte de data limită de depunere a ofertelor. 
Procesul de selecţie a proiectelor depuse spre finanţare către Grupul de Acţiune Locală va avea următorul parcurs: proiectele vor fi preluate de către un secretariat format din angajaţii asociaţiei, care le vor verifica din punct de vedere a eligibilităţii şi documentaţiei; un grup de lucru format din angajaţii GAL şi consultanţi externi vor trece la evaluarea proiectelor în baza criteriilor de selecţie propuse în fişele de măsuri şi vor elabora rapoarte de evaluare; rapoartele de evaluare împreună cu documentaţia suport va fi supusă deciziei finale către un comitet format din membrii GAL, denumit Comitet de selecţie a proiectelor.

1. Perioada de depunere a proiectelor 
Proiectele se pot depune începând cu data de 12.08.2019, ora 10.00 până la data limită 13.09.2019, ora 18.00. 

2. Punctajul minim admis la finanțare 
Punctajul minim pentru admiterea unui proiect este de 25 puncte.

3. Primirea și evaluarea proiectelor depuse, inclusiv termenele stabilite 

3.1 Depunerea dosarului Cererii de finanțare
Proiectele se depun la sediul GAL Muscel din comuna Valea Mare Pravăţ, strada Braşovului, nr. 113, județul Argeș, în oricare zi lucrătoare, între orele 10.00 și 18.00. Proiectul se depune înaintea datei și orei limită anunțate – 13.09.2019, ora 18.00. 
GAL Muscel înregistrează cererea de finanţare în Registrul Cererilor de finanţare, iar solicitantul primeşte un bon cu numărul de înregistrare alocat. 
După înregistrare, documentaţia primită de la solicitant este transmisă managerului GAL care, în vederea evaluării proiectului, o repartizează personalului GAL cu atribuţii în acest sens. 

Proiectul va fi evaluat de experții evaluatori GAL, care vor verifica: 
- conformitatea proiectului, care se realizează în ziua depunerii acestuia, iar dacă acest lucru nu este posibil, în termen de cel mult 5 zile lucrătoare. 
- eligibilitatea proiectului. 
- criteriile de selecție îndeplinite de proiect, care se realizează în termen de 5 zile lucrătoare de la finalizarea eligibilității. 


3.2 Verificarea conformității dosarlui Cererii de Finanțare
Toate verificările efectuate de către angajații GAL vor respecta principiul de verificare „4 ochi”, respectiv vor fi realizate de către minimum 2 angajați cu atribuții în acest sens stabiliți prin Fișa Postului - un angajat care completează și un angajat care verifică.

După înregistrare, documentația primită de la solicitant este transmisă șefului ierarhic (directorul executiv), care o repartizează pentru verificarea conformității personalului GAL Muscel cu astfel de atribuții. Angajatul GAL Muscel căruia i s-a atribuit evaluarea dosarului Cererii de finanțare înregistrează Cererea de finanțare în Registrul de intrare pentru Cereri de finanțare.

Numărul de înregistrare reprezintă un cod a cărui semnificație este următoarea:

	Codul apelului de selecție
	

	x
	X
	y
	y
	w
	w
	a
	a
	a
	a
	z
	z

	Număr apel lansat
	Numărul măsurii din SDL, alcătuit dintr-o literă (A, B sau C) și o cifră (1, 2, 3 sau 4)
	Numărul apelului lansat pentru măsura respectivă
	Anul lansării apelului de selecție
	Numărul de ordine al Cererii de finanțare (se acordă în ordinea depunerii dosarelor Cererii de finanțare în cadrul unui apel de selecție.



Numărul dosarului Cererii de finanțare va fi utilizat pe toată durata procesului de evaluare și selecție în cadrul GAL Muscel. Conformitatea proiectului, care se realizează în ziua depunerii acestuia, iar dacă acest lucru nu este posibil, în termen de cel mult 5 zile lucrătoare.
Termenul de verificare a unui proiect (conformitate şi eligibilitate) este de maximum 45 de zile lucrătoare de la data depunerii proiectului. În acest termen sunt incluse toate etapele procedurale privind evaluarea şi completarea Fișelor de verificare a conformității și a eligibilității, inclusiv finalizarea etapei de soluționare a contestațiilor, dacă este cazul. 

Controlul conformității constă în verificarea dosarului Cererii de finanțare: 
· Cererea de finanțare este corect completată, prezentată pe suport de hârtie și în format electronic;
· Anexele tehnice și administrative solicitate prin Ghidul Solicitantului și apelul de selecție sunt prezentate în trei exemplare: un original și 2 copii. 

Angajatul GAL care verifică conformitatea va verifica pe CD/ DVD formatul electronic al documentelor atașate: 
· Cererea de finanțare, inclusiv documentația atașată acesteia (partea economică a planului de afaceri/ studiului de fezabilitate/ memoriului justificativ și proiectului tehnic);
· Copia electronică a dosarului Cererii de finanțare.

Se verifica dacă fiecare exemplar din Cererea de finanțare a fost legat, paginat și opisat, cu toate paginile numerotate manual în ordine de la 1 la n în partea dreaptă sus a fiecărei pagini, unde ,,n” reprezintă numărul total al paginilor din dosarul complet, inclusiv din documentele anexate, astfel încât să nu permită detașarea și/ sau înlocuirea documentelor. 

Se verifică dacă exemplarul original are înscris pe copertă, în partea dreaptă-sus, mențiunea „ORIGINAL”. Expertul evaluator verifică dacă fiecare pagină este semnată și ștampilată. Se verifică dacă exemplarele copie au înscris pe copertă, în partea superioară dreaptă, mențiunea „COPIE”. 

Verificarea conformității se face pe baza metodologiei de evaluare și selecție specifică fiecărei măsuri din cadrul SDL.

Expertul tehnic GAL verifică în Cererea de finanțare dacă solicitantul a completat câmpul aferent Codului unic de identificare.

În cazul în care expertul verificator descoperă o eroare de formă, proiectul nu este considerat neconform. 

Erorile de formă sunt erorile făcute de către solicitant în completarea Cererii de finanțare care sunt descoperite de experții evaluatori ai Asociației Muscel, dar care, cu ocazia verificării conformității, pot fi corectate de către aceștia din urmă pe baza unor dovezi/ informații prezentate explicit în documentele anexate Cererii de finanțare.
Necompletarea unui câmp din Cererea de finanțare nu este considerată eroare de formă. În cazul în care expertul tehnic va descoperi erori de formă în completarea Cererii de finanțare de către solicitant, va aplica următoarea procedură:
· Taie cu o linie orizontală informația greșită și scrie alăturat informația corectă; 
· Semnează în dreptul modificării și o datează.

Medierea - dacă există divergențe între experți verificatori, acestea sunt mediate/ rezolvate de șeful ierarhic superior.

Acesta va tăia cu o linie orizontală decizia privind conformitatea Cererii de finanțare cu care nu este de acord, semnează și scrie data când s-a efectuat verificarea. Pentru precizări privind decizia sa, va completa secțiunea „Observații” din Fișa de evaluare și selecție, modulul conformitate. 

După finalizarea conformității, solicitantul este invitat la sediul GAL Muscel pentru a fi înștiințat dacă Cererea de finanțare este conformă sau să i se explice cauzele neconformității.

În cazul în care solicitantul nu a depus și documentele originale, acestea vor fi verificate de expertul GAL Muscel la finalizarea verificării conformității, în prezența solicitantului. Fiecare document original care rămâne în posesia solicitantului este verificat de expertul GAL Muscel care certifică, prin semnătura, conformitatea documentului din dosarul Cererii de finanțare cu documentul original. 

Solicitantul are obligația de a lua la cunoștință prin semnătură fișa de verificare a conformității. În cazul în care solicitantul refuză să semneze Fișa de verificare a conformității, expertul completează în dreptul reprezentantului legal ,,refuză să semneze”, semnează și înscrie data respectivă. 

Aceeași Cerere de finanțare poate fi declarată neconformă de maximum două ori pentru aceeași licitație de proiecte. 

Solicitantul care a renunțat, în cursul procesului de evaluare, la o Cerere de finanțare conformă, nu o mai poate redepune în aceeași sesiune. 


După verificare pot exista două variante:
· Cererea de finanțare este declarată neconformă. În această situație, solicitantului i se înmânează un exemplar din fișa de evaluare și selecție împreună cu exemplarul original și un exemplar copie din dosarul Cererii de finanțare. A doua copie a dosarului Cererii de finanțare și versiunea electronică vor rămâne la GAL Muscel pentru arhivare.
· Cererea de finanțare este declarată conformă. În această situație se trece la următoarea etapă de verificare.

3.3 Verificarea eligibilității tehnice și financiare a cererii de finanțare
Verificarea criteriilor de eligibilitate se efectuează de către GAL Muscel pentru toate Cererile
de finanțare care au fost declarate conforme.

Verificarea eligibilității tehnice și financiare constă în:
· Verificarea eligibilității solicitantului;
· Verificarea criteriilor de eligibilitate și selecție;
· Verificarea bugetului indicativ al proiectului;
· Verificarea documentelor tehnice și administrative incluse în dosarul cererii de finanțare.

Verificarea eligibilității solicitantului
Pentru a primi sprijin în cadrul Măsurii 1, solicitantul sprijinului trebuie să îndeplinească următoarele condiţii:
1. Solicitantul trebuie să se încadreze în categoria beneficiarilor eligibili pentru acţiunile respective
Documente de verificat: Anexa 1.Cererea de Finanțare, Doc.4, Documente constitutive/ Documente care să ateste forma de organizare-în funcție de tipul solicitantului (Statut juridic, Act Constitutiv, Cod Unic de Înregistrare, Cod de Înregistrare Fiscală, Înscrierea în Registrul asociațiilor și fundațiilor etc.).
Solicitantul trebuie să se regăsească în categoria de beneficiari eligibili menționați în Fișa măsurii de servicii din Strategia de Dezvoltare Locală a GAL care a selectat proiectul. Verificarea este bazată pe informaţiile menţionate în formularul de Cerere de finanţare şi din documentele anexate din care să reiasă statutul juridic și obiectul de activitate al solicitantului. Se verifică documentele de înființare/ certificare ale solicitantului, în funcție de încadrarea juridică a acestuia.
1. Pentru Persoane juridice de drept privat cu scop patrimonial:
- Certificatul constatator eliberat de Oficiul Național al Registrului Comerţului valabil la data depunerii CF;
- Orice alt document emis de către autorităţi/entităţi competente cu valoare probatorie care atestă
încadrarea în categoria de persoană juridică de drept privat cu scop patrimonial;
2. Pentru Persoane juridice de drept privat fără scop patrimonial:
- Extras din Registrul asociaţiilor şi fundaţiilor aflat la grefa judecătoriei în a cărei circumscripţie teritorială îşi are sediul;
- Documentele statutare inclusiv actele adiţionale şi hotărârile judecătoreşti de modificare, dacă este cazul;
- Hotărârea judecătorească de înfiinţare;
- Orice alt document emis de către autorităţi/entităţi competente cu valoare probatorie care atestă
încadrarea în categoria de persoană juridică de drept privat fără scop patrimonial;
3. Pentru Persoane juridice de drept public
- Documente relevante privind înființarea instituției 
Se verifică dacă solicitanții fac parte din categoria entităţilor publice sau private care activează în domeniul formării profesionale sau care au ca obiect de activitate, activităţi de informare/ demonstrative/ şi sau diseminare pentru acţiunile de informare.
Dacă în urma verificării documentelor reiese că solicitantul se încadrează în categoria solicitanţilor eligibili, expertul bifează căsuţa corespunzătoare solicitantului şi căsuţa DA. În cazul în care solicitantul nu se încadrează în categoria solicitanţilor eligibili, expertul bifează căsuţa NU, motivează poziţia lui în liniile prevăzute în acest scop la rubrica Observaţii iar Cererea de Finanţare va fi declarată neeligibilă.

2. Solicitantul are prevăzut în obiectul de activitate activități specifice domeniului
Documente de verificat: Anexa 1. Cererea de Finanțare, Doc.4, Documente constitutive/ Documente care să ateste forma de organizare-în funcție de tipul solicitantului (Statut juridic, Act Constitutiv, Cod Unic de Înregistrare, Cod de Înregistrare Fiscală, Înscrierea în Registrul asociațiilor și fundațiilor etc.

Se verifică dacă solicitantul are dreptul de a desfășura activitățile specifice menționate în Cererea de finanțare, conform Actului constitutiv, Statutului sau al oricărui document legal din care rezultă domeniul de activitate, anexate la Cererea de finanțare. Dacă examinarea documentelor confimă că solicitantul are prevăzut în obiectul de activitate activități specifice domeniului, expertul bifează pătratul cu DA din fişa de verificare. În caz contrar, expertul bifează NU şi motivează poziţia lui în rubrica „Observaţii”.

3. Solicitantul dispune de personal calificat, propriu sau cooptat în domeniile corespunzătoare tematicilor prevăzute
Documente de verificat: Anexa 1. Cererea de Finanțare, Anexa 12 Declaraţia privind personalul calificat, propriu sau cooptat, Doc.3 Lista personalului implicat în proiect cu specificarea activităților ce urmează a fi desfășurate de fiecare expert formator propus, Documentele care să ateste expertiza experților de a implementa activitățile proiectului (cv-uri, diplome de licență, certificat / adeverință de formator, referințe, atestare ca formator emise conform legislației naționale în vigoare etc.) și Declarațiile de disponibilitate ale experților (semnate și datate) pentru întreaga perioadă de derulare a activităților proiectului.
Se verifică punctul 4.5 din Cererea de finanțare în care sunt descrise resursele umane implicate în proiect, cu precizarea activităților ce urmează a fi desfășurate de fiecare expert propus. De asemenea, se verifică în anexele cererii de finanțare acordul scris al fiecărui expert pentru  participarea la activitățile proiectului pe toată durata de desfășurare a proiectului și documentele care să ateste expertiza experților de a implementa activitățile respective (cv-uri, diplome, certificate, referințe, atestare ca formator emise conform legislației naționale în vigoare, contracte de muncă, declarație de disponibilitate de colaborare pentru experți și  formatori etc.). Se mai verifică: Lista personalului implicat în proiect cu specificarea activităților ce urmează a fi desfășurate de fiecare expert formator propus respectiv Declarații de disponibilitate pentru toți experții formatori implicați în proiect.Cerința se verifică în funcție de activitățile ce vor fi realizate conform Cererii de finanțare.

ATENȚIE! Solicitantul poate propune un număr de experți considerat de către acesta necesar pentru implementarea cu succes a activităţilor proiectului și a căror specializare corespunde activităților aferente susținerii cursurilor derulate prin proiect, ce urmează a fi desfășurate de către aceștia. Dacă verificarea documentelor confirmă existența personalului calificat, propriu sau cooptat în domeniile corespunzătoare tematicilor prevăzute, expertul bifează căsuţa din coloana DA din fişa de verificare. În caz contrar, expertul bifează căsuţa din coloana NU şi motivează poziţia lui în rubrica „Observaţii” din fişa de evaluare generală a proiectului, proiectul fiind neeligibil.

4. Solicitantul dispune de capacitate tehnică şi financiară necesară derulării activităţilor specifice
Documente de verificat: Anexa 10 Declarația privind asigurarea capacității tehnice și financiare privind desfășurarea cursurilor, Doc. 13. Situaţiile financiare, precedente anului depunerii proiectului înregistrate la Administraţia Financiară. În cazul în care solicitantul este înfiinţat cu cel puţin trei ani financiari înainte de anul depunerii cererii de finanţare se depun ultimile trei situaţii financiare, Doc.11 Lista de inventar pentru a justifica capacitatea tehnică.

Se verifică dacă din Anexa 10  reiese că solicitantul se angajează să asigure capacitatea tehnică și financiară derulării activităţilor specifice.  În cazul proiectelor cu obiective care se încadrează în prevederile art. 14 din Reg. (UE) nr. 1305/2013, pentru verificarea capacității financiare vor fi analizate situaţiile financiare pentru solicitant înregistrate la Administraţia Financiară - bilanţ – formularele 10 și 20 pentru anii ultimii trei ani fiscali. Se verifică faptul ca media cifrei de afaceri/ veniturilor pentru anii n, n-1 şi n-2 (unde este cazul) este cel puțin 50% din valoarea finanțării în cazul în care aplică individual sau 50% din valoarea activităților asumate de acesta prin Acordul de parteneriat în cazul în care aplică în parteneriat. În situația în care o entitate juridică, în calitate de solicitant sau partener în mai multe proiecte este selectată pentru implementarea mai multor proiecte, va fi realizată o verificare a capacității financiare necesare implementării tuturor proiectelor. Astfel, pentru încheierea contractelor de finanțare, media cifrei de afaceri/ veniturile pentru anii n, n-1, n-2 trebuie să fie cel puțin egală cu cel puțin 50% din valoarea cumulată a activităților asumate de acesta prin toate acordurile de parteneriat semnate, în cazul în care aplică în parteneriat. Verificarea va lua în calcul inclusiv toate proiectele contractate, aflate în derulare la momentul contractării. Verificarea aferentă capacităţii financiare nu se aplică în cazul în care solicitantul este o persoană juridică de drept public. În cazul acestora, capacitatea financiară va fi dovedită ulterior semnării contractului, respectiv până la prima cerere de plată care conţine cheltuieli aferente persoanei juridice de drept public, în conformitate cu prevederile specifice planificării bugetare aplicabile entităţilor publice. În ceea ce priveşte capacitatea tehnică a solicitanţilor expertul va verifica Doc.11 privind Lista de inventar.

Dacă verificarea documentelor confirmă faptul solicitantul dispune de capacitate tehnică şi financiară necesară derulării activităţilor specifice, expertul bifează căsuţa din coloana DA din fişa de verificare. (În caz contrar, expertul bifează căsuţa din coloana NU şi motivează poziţia lui în rubrica „Observaţii” din fişa de evaluare generală a proiectului, condiția de eligibilitate nefiind îndeplinită.

5. Solicitantul nu este în stare de faliment ori lichidare
Documente de verificat:  Doc. 7 Certificat  emis conform legislației naționale în vigoare din care să rezulte faptul că solicitantul nu se află în proces de lichidare sau faliment, Anexa 11 - Declarația privind îndeplinirea obligațiilor de plată a impozitelor, taxelor și contribuțiilor de asigurări sociale către bugetul de stat, Doc. 5 Certificat/ certificate care să ateste lipsa datoriilor fiscale și sociale emise de Direcția Generală a Finanțelor Publice.

Expertul verifică Documentul 7 atașat la Cererea de finanțare, respectiv certificatul constatator emis pe numele solicitantului în conformitate cu prevederile legislației naționale în vigoare, semnat și ștampilat de către autoritatea emitentă, emis cu cel mult o lună înaintea depunerii Cererii de finanțare, din care rezultă că acesta nu se află în proces de lichidare sau faliment. Nu se verifică în cazul solicitanților înființați în baza OG nr. 26/2000 și al entităților publice.  Expertul verifică Anexa 11/ Declarația privind îndeplinirea obligațiilor de plată a impozitelor, taxelor și contribuțiilor de asigurări sociale către bugetul de stat, respectiv Doc.5 Certificatul de atestare fiscală emis de ANAF privind îndeplinirea obligațiilor de plată a impozitelor taxelor și contribuțiilor de asigurări sociale către bugetul de stat. De asemenea, (numai în cazul în care solicitantul este proprietar asupra imobilelor). Expertul verifică certificatul emis de Autoritățile administrației publice locale, în raza cărora își au sediul social și punctele de lucru (după caz), pentru obligațiile de plată către bugetul local care să ateste lipsa datoriilor fiscale, privind îndeplinirea obligațiilor de plată a impozitelor, taxelor către bugetul local.
Aceste certificate trebuie să menționeze clar lipsa datoriilor (prin mențiunea „nu are datorii fiscale, sociale sau locale” sau bararea rubricii în care ar trebui să fie menționate).Dacă verificarea documentelor confirmă faptul că solicitantul nu se află în proces de lichidare sau faliment, se va bifa caseta DA pentru verificare. În caz contrar, expertul bifează căsuţa din coloana NU şi motivează poziţia în rubrica „Observaţii”, condiția de eligibilitate nefiind îndeplinită.

6. Grupul ţintă este format din persoane care îşi desfăşoară activitatea sau au domiciliul pe teritoriul GAL
Documente de verificat: Anexa 1. Cererea de finanţare,Doc.8 Copia actului de identitate a reprezentantului legal*. *Se acceptă inclusiv versiunea scanată, conform Ordonanței de Urgență nr. 41/2016.

Se verifică dacă domiciliul legal a participanților care vor beneficia de serviciile menționate se regăsește în una din localitățile componente ale teritoriului GAL. Expertul va verifica copia cărții de identitate depusă în cadrul procesului de slecție a participanților din care să reiasă faptul că participantul are domiciliul stabil în una din localitățile membre componente ale teritoriului GAL. Dacă verificarea documentelor confirmă faptul că grupul ţintă este format din persoane care îşi desfăşoară activitatea sau au domiciliul pe teritoriul GAL, se va bifa DA. În caz contrar, expertul bifează căsuţa din coloana NU şi motivează poziţia în rubrica „Observaţii”, condiția de eligibilitate nefiind îndeplinită.

7. Tematica propusă este în acord cu nevoile de formare profesională, informare sau activităţi demonstrative identificate pe teritoriul GAL
Documente de verificat: Anexa 1. Cererea de finanțare, Doc.14 Extras din strategie care identifică nevoile populaţiei de pe teritoriul GAL, pentru care se impun cursuri de formare profesională precum şi copia hotărârii de aprobare a strategiei.

Expertul verifică dacă serviciul propus este în concordanță cu obiectivele măsurii din SDL, cu cerințele din Ghidul solicitantului elaborat pentru măsura respectivă și apelul de selecție publicate de GAL.Se verifică dacă beneficiarul a indicat tipul de servicii/ acţiuni sprijinite prin proiect, a definit obiectivele și a specificat perioada de referință. Se verifică alocarea de resurse umane în baza prevederilor Ghidului solicitantului elaborat de GAL și apelului de selecție, corelat cu activitățile propuse prin proiect. Se verifică dacă din prezentarea proiectului din Secțiunea A4 din Cererea de finanțare reiese oportunitatea și necesitatea proiectului în acord cu nevoile de formare profesională identificate pe teritoriul GAL, astfel:
-	Pentru activitățile propuse prin proiect este justificată necesitatea și eficiența lor legate de realizarea obiectivelor  proiectului;
-	nr. de participanți: minimum 20 persoane la activitățile de informare a fost respectat;
-	durata minimă a activităților de formare/ informare a fost respectată (minim 2 zile);
-	tematica propusă este în acord cu nevoile de informare sau activități demonstrative identificate în teritoriul GAL, conform fisei masurii din SDL;
-	calificarea profesională a experților din proiect, în baza descrierii de la punctul 4.5, corespunde tipului de activități propuse; 
-	numărul de experți prevăzuți în proiect este corelat cu gradul de complexitate al activităților;
-	alocarea de timp pentru activități este corelată cu gradul de complexitate și cu alocarea de resurse umane;
-	activitățile proiectului sunt corelate cu rezultatele preconizate a se obține.

Dacă verificarea documentelor confirmă faptul că tematica propusă este în acord cu nevoile de formare profesională, informare sau activităţi demonstrative identificate pe teritoriul GAL, se va bifa caseta DA pentru verificare. În caz contrar, expertul bifează căsuţa din coloana NU şi motivează poziţia în rubrica „Observaţii”, condiția de eligibilitate nefiind îndeplinită.
8. Participarea în cadrul acțiunilor de formare profesională, de informare și activităților demonstrative este gratuită
Documente de verificat: Anexa 1. Cererea de finanţare 

Expertul verifică dacă solicitantul în Cererea de finanţare demonstrează faptul că toate serviciile oferite prin aceste proiecte (obligatorii acțiuni de formare profesională, de informare și activități demonstrative) sunt oferite în mod gratuit către beneficiarii selectați. Participarea la procesul de selectie a beneficiarilor ce vor participa la cursuri de formare, activități demonstrative se va face nediscriminatoriu și vor fi accesibile tuturor benficiarilor eligibili de pe teritoriul GAL. Dacă verificarea documentului confirmă îndeplinirea acestui criteriu se va bifa caseta DA pentru verificare. În caz contrar, expertul bifează căsuţa din coloana NU şi motivează poziţia în rubrica „Observaţii”, condiția de eligibilitate nefiind îndeplinită.

În cazul în care documentele tehnice și administrative din dosarul Cererii de finanțare nu sunt în conformitate cu forma cerută în Ghidul Solicitantului, respectiv apelul de selecție, Cererea de finanțare va fi declarată neeligibilă. Verificarea eligibilității se realizează pe baza metodologiei detaliate incluse în Fișa de evaluare și selecție elaborată de GAL Muscel pentru Măsura 1.

Dacă în urma verificării eligibilității, experții GAL Muscel consideră că există încă aspecte care necesită clarificări, aceștia pot solicita informații suplimentare. Expertul completează Secțiunea „Solicitare de informații suplimentare” din cadrul Fișei de evaluare și selecție în care se solicită informații și documente suplimentare (în doua exemplare) care se va transmite la solicitant.

Solicitantul trebuie să depună în format fizic sau să trimită online informațiile solicitate, în termen de 5 zile lucrătoare de la data primirii formularului solicitării de informații suplimentare.

Informațiile suplimentare se solicită o singură dată de către GAL Muscel în cadrul etapei de verificare a eligibilității. Pentru criteriile de selecție se pot solicita numai clarificări, nu și documente suplimentare sau corectate. Informațiile nesolicitate transmise de solicitanți nu vor fi luate în considerare.

În situația în care informațiile suplimentare primite conduc la necesitatea corectării bugetului indicativ, expertul va notifica solicitantul asupra acestei situații, cu rugămintea de a transmite bugetul rectificat conform solicitării expertului evaluator. În situații excepționale, prin această notificare se pot solicita și alte clarificări a căror necesitate a apărut ulterior transmiterii răspunsului la informațiile suplimentare solicitate inițial. 

În cazul unui refuz al solicitantului de a corecta bugetul, expertul va întocmi bugetul indicativ corect, solicitantul având opțiunea de a contesta bugetul numai după notificare în urma raportului Comitetului de Selecție.

Verificarea bugetului constă în asigurarea că toate costurile propuse pentru finanțare sunt eligibile și calculele sunt corecte. Lista cheltuielilor eligibile și neeligibile corespunzătoare fiecărei măsuri se găsește în Fișa măsurii și în Ghidul solicitantului. Verificarea bugetului indicativ se efectuează conform metodologiei aplicabilă pentru verificarea criteriilor de eligibilitate din cadrul Fișei de evaluare si selecție a Măsurii 1.
Pentru verificarea rezonabilității prețurilor, expertul verifică prin comparare prețurile din devizele pe obiect cu ofertele prezentate și sursa de prețuri folosită. Detalierea verificărilor este menționată în procedurile specifice. Pentru situațiile în care valorile sunt nejustificate, expertul va face analiza acestora și poate reduce, cu informarea solicitantului, costurile respective.

Concluziile etapei de verificare a eligibilității vor fi incluse în secțiunea aferentă din cadrul Fișei de evaluare și selecție elaborată de GAL Muscel pentru Măsura 1.
În urma verificării eligibilității pot exista două variante:
· Cererea de finanțare este declarată neeligibilă. În această situație, solicitantului i se înmânează un exemplar din Fișa de evaluare și selecție împreună cu exemplarul original și un exemplar copie din dosarul Cererii de finanțare. A doua copie a dosarului Cererii de finanțare și versiunea electronică vor rămâne la GAL Muscel pentru arhivare.
· Cererea de finanțare este declarată eligibilă. În această situație se trece la etapa de evaluare a criteriile de selecție.

Verificarea criteriilor de selecție
În funcție de sistemul de punctaj stabilit, se efectuează evaluarea criteriilor de selecție pentru toate Cererile de finanțare eligibile, prin acordarea unui număr de puncte și se calculează scorul atribuit fiecărui proiect.
	Nr.crt.
	Principii și criterii de selecție
	Punctaj

	1.
	Criteriul selecţiei participanţilor ca viitori antreprenori/ angajaţi în domeniile agro-alimentar sau non-agricol, beneficiari sau viitori beneficiari ai măsurilor M3A, M4A, M4B, M4C.
	Maxim
25p

	1.1.
	Proiecte care vizează îmbunătăţirea și perfecţionarea cunoştinţelor privind competențele manageriale şi tehnice ai beneficiarilor sau viitorilor beneficiari ai măsurilor M3A, M4A, M4B, M4C.
	25p

	
	Documente de verificat: Anexa 1 Cererea de finanţare, Doc.1 Raportul asupra utilizării altor programe de finanțare nerambursabilă, Anexa 10 Declarație privind asigurarea capacității tehnice și financiare privind desfășurarea de cursuri.

	1.2.
	Proiecte ce vizează selecția de participanți ca viitori antreprenori/ angajaţi în domeniile agro-alimentar sau non-agricol.
	15p

	
	Documente de verificat: Anexa 1 Cererea de finanţare, Doc.1 Raportul asupra utilizării altor programe de finanțare nerambursabilă, Anexa 10 Declarație privind asigurarea capacității tehnice și financiare privind desfășurarea de cursuri.

	2.
	Criteriul acţiunilor adresate romilor, tinerilor sau femeilor.
	Maxim 
15p

	2.1.
	Proiecte care vizează acţiuni de instruire şi informare adresate romilor, tinerilor sau femeilor.

	
	Peste 15 persoane
	15p

	
	Între 11 – 15 persoane
	10p

	
	Sub 10 persoane
	5p

	
	Documente de verificat: Anexa 1 Cererea de finanțare, Anexa 10 Declarație privind asigurarea capacității tehnice și financiare privind desfășurarea de cursuri, Anexa 13 Declarație privind includerea în categoria beneficiarilor eligibili,  Doc. 15 Portofoliu de cursuri de instruire efectuate de solicitant în ultimii 2 ani, finanțate din alte surse decât cele nerambursabile descrise mai sus, însoțite de documente justificative ale prestării serviciilor respective.

	3.
	Criteriul integrării acţiunilor la nivelul unei platforme de dezvoltare.
	20p

	3.1.
	Proiecte care implică integrarea acţiunilor de formare la nivelul unei platforme de dezvoltare a unei structuri asociative. Proiectul are acțiuni și activități de diseminare a studiilor de caz la nivelul platformei de dezvoltare sau la nivelul întregii comunități vizate de teritoriul GAL.
	20p

	
	Documente de verificat: Anexa 1 Cererea de finanţare, Anexa 10 Declarație privind asigurarea capacității tehnice și financiare privind desfășurarea de cursuri, Doc.16. Alte documente justificative (documente ce dovedesc integrarea acțiunilor la nivelul unei platforme de dezvoltare asociativă – adeverință eliberată de structura asociativă (cooperativă sau grup de producători), acorduri de parteneriat semnate anterior depunerii cererii de finanțare cu structuri asociative (cooperative sau grupuri de producători).
	

	4.
	Criteriul acţiunilor care integrează problematici de protecţia mediului.
	Maxim 15p

	4.1.
	Proiecte care prevăd acţiuni de educaţie ecologică.
	15p

	
	Documente de verificat: Anexa 1 Cererea de finanţare, Anexa 10 Declarație privind asigurarea capacității tehnice și financiare privind desfășurarea de cursuri, Doc.16. Alte documente justificative (după caz dovada parteneriatului cu APM sau Garda de Mediu).

	4.2.
	Proiecte care prevăd campanii de informare şi conştientizare a comunităţii asupra problematicilor de mediu.
	10p

	
	Documente de verificat: Anexa 1 Cererea de finanţare, Anexa 10 Declarație privind asigurarea capacității tehnice și financiare privind desfășurarea de cursuri, Doc.16. Alte documente justificative (după caz dovada parteneriatului cu APM sau Garda de Mediu).

	5.
	Criteriul adaptării tematicii la nevoile grupului țintă dintr-un anumit domeniu.
	Maxim
25p

	5.1.
	Proiecte ce vizează formarea profesională și economică în domeniul agro-alimentar.
	25p

	
	Documente de verificat: Anexa 1 Cererea de finanţare, Doc.3 Lista personalului implicat în proiect cu specificarea activităților ce urmează a fi desfășurate de fiecare expert formator propus, Documentele care să ateste expertiza experților de a implementa activitățile proiectului (cv-uri, diplome de licență, certificat / adeverință de formator, referințe, atestare ca formator emise conform legislației naționale în vigoare etc.) și Declarațiile de disponibilitate ale experților (semnate și datate) pentru întreaga perioadă de derulare a activităților proiectului.), Anexa 10 Declarație privind asigurarea capacității tehnice și financiare privind desfășurarea de cursuri.

	5.2.
	Proiecte ce vizează formarea profesională și economică în domeniul non-agricol.
	15p

	
	Documente de verificat: Anexa 1 Cererea de finanţare, Doc.3 Lista personalului implicat în proiect cu specificarea activităților ce urmează a fi desfășurate de fiecare expert formator propus, Documentele care să ateste expertiza experților de a implementa activitățile proiectului (cv-uri, diplome de licență, certificat / adeverință de formator, referințe, atestare ca formator emise conform legislației naționale în vigoare etc.) și Declarațiile de disponibilitate ale experților (semnate și datate) pentru întreaga perioadă de derulare a activităților proiectului.), Anexa 10 Declarație privind asigurarea capacității tehnice și financiare privind desfășurarea de cursuri.

	TOTAL
	100p


Pragul minim este de 25 puncte și reprezintă pragul sub care niciun proiect nu poate beneficia de finanțare nerambursabilă.

Selecția proiectelor se face în ordinea descrescătoare a punctajului de selecție în cadrul alocării disponibile pentru sesiunea curentă, iar pentru proiectele cu același punctaj, departajarea se va face în ordinea următoarelor priorități:
1.  Departajarea se va face  descrescător conform numărului de persoane propuse a fi instruite.
Documente de verificat: Anexa 1 Cererea de finanţare, Doc.1 Raportul asupra utilizării altor programe de finanțare nerambursabilă, Anexa 10 Declarație privind asigurarea capacității tehnice și financiare privind desfășurarea de cursuri.
2. Departajarea se va face în funcție de experiența solicitantului în activitatea de formare profesională și de dobândire de competențe din ultimii 2 ani, (numar de actiuni de instruire).
Documente de verificat: Anexa 1 Cererea de finanțare, Anexa 10 Declarație privind asigurarea capacității tehnice și financiare privind desfășurarea de cursuri, Anexa 13 Declarație privind includerea în categoria beneficiarilor eligibili, Doc. 15 Portofoliu de cursuri de instruire efectuate de solicitant în ultimii 2 ani,  însoțite de documente justificative ale prestării serviciilor respective.
3. Proiectul respecta criteriul  integrarii acţiunilor la nivelul unei platforme de dezvoltare.
Documente de verificat: Anexa 1 Cererea de finanţare, Anexa 10 Declarație privind asigurarea capacității tehnice și financiare privind desfășurarea de cursuri, Doc.16. Alte documente justificative (documente ce dovedesc integrarea acțiunilor la nivelul unei platforme de dezvoltare asociativă – adeverință eliberată de structura asociativă (cooperativă sau grup de producători), acorduri de parteneriat semnate anterior depunerii cererii de finanțare cu structuri asociative (cooperative sau grupuri de producători).
4. Pentru proiectele ce includ acțiuni de educaţie ecologică, respectiv campanii de informare şi conştientizare a comunităţii asupra problematicilor de mediu, departajarea se va face conform criteriiilor de selecţie.
Documente de verificat: Anexa 1 Cererea de finanţare, Anexa 10 Declarație privind asigurarea capacității tehnice și financiare privind desfășurarea de cursuri, Doc.16. Alte documente justificative (după caz dovada parteneriatului cu APM sau Garda de Mediu).
5.  Referitor la proiecte ce vizează adaptării tematicii la nevoile grupului țintă dintr-un anumit domeniu, vor avea prioritate proiectele ce vizează formarea profesională și economică în domeniul agro-alimentar.
Documente de verificat: Anexa 1 Cererea de finanţare, Doc.3 Lista personalului implicat în proiect cu specificarea activităților ce urmează a fi desfășurate de fiecare expert formator propus, Documentele care să ateste expertiza experților de a implementa activitățile proiectului (cv-uri, diplome de licență, certificat / adeverință de formator, referințe, atestare ca formator emise conform legislației naționale în vigoare etc.) și Declarațiile de disponibilitate ale experților (semnate și datate) pentru întreaga perioadă de derulare a activităților proiectului.), Anexa 10 Declarație privind asigurarea capacității tehnice și financiare privind desfășurarea de cursuri.
6. Valoarea eligibilă a proiectului – se vor selecta la finanțare proiectele în ordine descrescătoare a acesteia.
Documente de verificat: Anexa 1 Cererea de finanţare.

Proiectele care nu corespund obiectivelor și priorităților stabilite în Strategia de Dezvoltare Locală pe baza căruia GAL Muscel a fost selectat, nu vor fi selectate în vederea finanțării.

Pentru proiectele declarate eligibile, angajații GAL Muscel vor completa secțiunea aferentă din cadrul Fișei de evaluare și selecție. Aceasta trebuie să cuprindă toate criteriile de selecție ale măsurii în care se încadrează proiectul stabilit la nivelul GAL și punctajul obținut.

Fișa de evaluare și selecție va fi datată și va fi semnată de cel puțin doi angajați GAL Muscel implicați în procesul de evaluare și selecție a proiectelor. Toate verificările efectuate de către angajații GAL vor respecta principiul de verificare „4 ochi”, respectiv vor fi semnate de către 2 angajați :
· Un angajat care completează;
· Un angajat care verifică. 

Toate fișele de verificare vor fi semnate numai de către angajații GAL, chiar dacă pentru efectuarea verificărilor aceștia au beneficiat de consultanță sau suport tehnic extern.

Verificarea criteriilor de selecție îndeplinite de proiect se realizează în termen de 5 zile lucrătoare de la finalizarea eligibilității.

3.4 Notificarea solicitanților
După evaluarea proiectului, echipa de evaluare va completa Raportul de Evaluare pentru apelul de selecție. Raportul de evaluare conține:
· Lista Cererilor de finanțare eligibile și propuse pentru finanțare;
· Lista Cererilor de finanțare eligibile care nu vor fi propuse pentru finanțare;
· Lista Cererilor de finanțare neeligibile;
· Lista Cererilor de finanțare retrase.

Raportul de Evaluare se întocmește de către un expert pentru fiecare sesiune de depunere de proiecte, se verifică și se aprobă de Directorul General al GAL.

Raportul de evaluare este avizat și aprobat de Directorul General al GAL și se publică pe site-ul GAL Muscel, www.galmuscel.ro și se afișează la sediul GAL Muscel.
În baza Raportului de evaluare publicat, GAL notifică aplicanții cu privire la rezultatul evaluării
proiectului. Notificarea se realizează prin transmiterea pe adresa de email furnizată în cadrul Cererii de finanțare. În lipsa unei adrese de e-mail, notificarea se transmite prin poștă, cu confirmare de primire. Notificarea va include următoarele informații:
· Statutul proiectului în urma evaluării;
· Modalitatea de depunere a contestațiilor de către aplicații nemulțumiți de rezultatul evaluării.

În cazul în care un proiect este declarat neeligibil, vor fi indicate criteriile de eligibilitate care nu au fost îndeplinite, precum și cauzele care au condus la neeligibilitatea proiectului.

Notificarea Cererilor de finanțare eligibile/ neeligibile
Solicitanții ale căror cereri de finanțare au fost declarate neeligibile vor fi notificați de GAL privind rezultatul verificării cererilor de finanțare, menţionându-se criteriile de eligibilitate care nu au fost îndeplinite, prin e-mail, cu confirmare de primire. În notificare se vor menționa perioadele de depunere şi soluţionare a contestaţiilor. 

Notificarea se atașează la dosarul administrativ al Cererii de finanțare.

3.5 Soluționarea contestațiilor
Contestațiile privind rezultatele evaluării proiectelor privind eligibilitatea rezultate ca urmare a aplicării procesului de evaluare vor fi depuse în termen de 5 zile lucrătoare de la primirea notificării/ postarea pe site-ul GAL a Raportului de Evaluare, la sediul Grupului de Acțiune Locală Muscel.

Vor fi considerate contestații și analizate în baza prezentei proceduri doar acele solicitări care contestă elemente legate de eligibilitatea proiectului depus, valoarea proiectului declarată eligibilă/ valoarea sau intensitatea sprijinului public acordat pentru proiectul depus sau punctajul obținut.

Analiza contestațiilor privind eligibilitatea proiectelor se va face de către expertul GAL, care predă cazul spre rezolvare Comisiei de Soluționare a Contestațiilor.
Termenul de instrumentare de către personalul Compartimentului administrativ al GAL a unei contestaţii depuse este de maxim 2 zile lucrătoare de la primirea acesteia. Acest termen poate fi prelungit cu încă maxim 3 zile lucrătoare, dacă personalul Compartimentului administrativ analizează contestaţii depuse pe două sau pe mai multe măsuri sau dacă numărul de contestaţii depuse pe o măsură este mare.

Analizarea contestației și întocmirea raportului privind contestația vor fi efectuate de Comisia de Soluționare a Contestațiilor.

În urma analizei, pentru fiecare contestație se întocmește Raportul asupra contestației care conține contestația însoțită de documentele depuse de solicitant. Raportul asupra contestației propune admiterea sau respingerea contestației și este întocmit de experții evaluatori care au analizat contestația, este avizat de Directorul General al GAL și aprobat de Președintele Comisiei de Soluționare a Contestațiilor.

Raportul de contestație are o singura rezoluție: admis sau respins. 

Dacă soluția propusă în urma reevaluării proiectului contestat diferă de cea din Raportul de Evaluare, se va modifica Fișa de evaluare și selecție completată pentru proiectul respectiv.

Pentru fiecare contestație depusă, Compartimentul administrativ al GAL întocmește un Dosar de analiză a contestației, care cuprinde următoarele documente: 
· Contestația depusă; 
· Fișa de verificare a eligibilității, inițială; 
· Fișa de verificare a eligibilității, refăcută (reverificare); 
· Raportul de instrumentare a contestației, cu soluția propusă (admiterea sau respingerea contestației); 
· Alte documente justificative elocvente pentru soluția propusă de expertul evaluator, dacă este cazul; 
· Notificarea transmisă solicitantului.

După întocmirea și publicarea raportului Comisiei de Soluționare a contestației de către GAL se notifică solicitanții. Dacă pe parcursul desfășurării procesului de evaluare, precum și de soluționare a contestațiilor se constată greșeli de orice natură, GAL are obligația de a cerceta cauzele producerii acestora, de a identifica persoanele culpabile și de a dispune măsurile administrative corespunzătoare.

4. Componența și obligațiile Comitetului de selecție a proiectelor și a Comisiei de soluționare a contestațiilor 
4.1. Comitetul de Selecție a Proiectelor (CSP)
Comitetul de selecţie a proiectelor va fi format din reprezentanţi ai partenerilor din Grupul de Acţiune Locală, propuşi şi votaţi de către Adunarea Generală/ Comitetul director. 
Comitetul de selecţie va avea următoarele responsabilităţi principale: se implică direct în promovarea programului de finanţare către potenţialii beneficiari; studiază rapoartele de evaluare şi decide cu privire la proiectele care vor fi finanţate în cadrul strategiei de dezvoltare a teritoriului; raportează Adunării Generale/ Comitetului Director cu privire la stadiul implementării strategiei. Comitetul va avea 11 membri titulari şi 11 membri supleanţi, reprezentând diversele categorii de parteneri, astfel încât partenerii privaţi să fie reprezentaţi în proporţie de 72,7%. Cei 11 membri vor fi din următoarele categorii: 3 reprezentanţi ai administraţiei publice; 1 reprezentant al serviciilor publice; 4 reprezentanţi ai sectorului privat; 3 reprezentanţi ai societăţii civile. Preşedintele asociaţiei este şi preşedintele comitetului de selecţie. Şedinţele sunt convocate de către Preşedintele Comitetului de selecţie şi secretariatul este asigurat de către personalul asociaţiei. Sunt invitaţi să participe la şedinţe cei 11 membri titulari cu drept de vot, iar în condiţiile în care aceştia nu pot participa, vor informa Preşedintele şi vor delega membri supleanţi. În situaţiile excepţionale în care nici membrul titular, nici supleantul său nu pot participa, ei pot delega, prin procură, dreptul lor de vot către un alt membru al Comitetului de selecţie. 
La selecţia proiectelor se va aplica regula „dublului cvorum”, fiind necesar ca în momentul selecţiei să fie prezenţi cel puţin 50% din membrii comitetului de selecție, din care peste 50% să fie din mediul privat şi societate civilă.
Dacă unul dintre proiectele depuse pentru selecție aparține unuia dintre membrii comitetului de selecție, persoana/ organizația în cauză nu are drept de vot și nu va participa la întâlnirea comitetului respectiv. 

Tabel cu componența Comitetului de Selecție:
	PARTENERI PUBLICI 27,3%

	PARTENER
	FUNCŢIA ÎN CS
	OBSERVAŢII

	Comuna Poienarii de Muscel
	Titular
	Administrație publică

	Comuna Mioarele
	Titular
	Administrație publică

	Comuna Lereşti
	Titular
	Administrație publică

	Comuna Rucăr
	Supleant
	Administrație publică

	Comuna Cetăţeni
	Supleant
	Administrație publică

	Comuna Valea Mare Pravăţ
	Supleant
	Administrație publică

	PARTENERI PRIVAŢI 45,4%

	S.C. POPGELIAL SRL
	Titular
	Comerț cu amănuntul

	S.C. DABIX SRL
	Titular
	Reparare calculatoare și echipamente periferice - urban

	S.C. MARANATA SRL
	Titular
	Fabricarea altor produse din lemn, fabricarea articolelor din plută, paie și alte materiale vegetale împletite

	S.C. C.V.H. MOUNTAIN TRAVEL SRL
	Titular
	Turism/ Facilități de cazare

	S.C. PITEEA SRL
	Titular
	Fabricare piese auto

	S.C. EDILUL C.G.A. SA
	Supleant
	Captare, tratare și distribuție apă-urban

	S.C. ALMAVET SILVER SRL
	Supleant
	Activități veterinare

	S.C. ELIAS MOB STAR SRL
	Supleant
	Tăiere și rindeluire lemn

	S.C.ATELIER FOAIE VERDE SRL
	Supeant
	Activități de inginerie și consultanță tehnică

	S.C CUŢITE HAIDUC SRL
	Supleant
	Fabricarea produselor de tăiat

	SOCIETATE CIVILĂ 27,3%

	Asociaţia “Muscel pentru Educaţie şi Cultură”
	Titular
	Promovarea culturii și educației (interesele tinerilor) - urban

	Asociaţia de Turism Rural Ecologic şi Cultural Argeş
	Titular
	Promovarea și dezvoltarea turismului rural, ecologic și cultural

	Asociaţia Câmpulung Negru Vodă Lions
	Titular
	Susţinerea activităţilor comunităţii: conduita civică; bunăstare.

	Asociaţia de Dezvolare Comunitară a Rudarilor Nămăeşti
	Supleant
	Stimularea dezvoltării individuale și sociale a rudarilor (interesele minorităților)

	Asociaţia Crescătorilor de Animale “Vârful Crucii”
	Supleant
	Asocierea crescătorilor de animale şi creşterea randamentului activităţilor acestora

	Asociaţia Interetnică Drepturile Omului Mihai Viteazul, filiala AG
	Supleant
	Protecția minorității rome (interesele minorității rome)



4.2. Comisia de Soluționare a Contestațiilor (CSC)
CSC reprezintă organismul tehnic cu responsabilităţi privind soluţionarea contestaţiilor depuse de solicitanți privind rezultatele procesului de evaluare (verificare a eligibilității) și selecția proiectelor depuse la GAL Muscel în cadrul măsurilor cuprinse în SDL 2014-2020, inclusiv pentru M1 – Instruire și acțiuni de informare.

Tabel cu componența Comitetului de Soluţionare a contestaţiilor:
	PARTENER GAL
	FUNCŢIA ÎN CSC
	OBSERVAŢII

	SC DANYAN CONSTRUCT REAL SRL
	Preşedinte /Titular
	construcţii

	SC COMAN MIVLAD SRL
	Vicepreşedinte/Titular
	croitorie

	SC RIZOMAG BIRT SRL
	Secretar/Titular
	comerţ


Obligațiile membrilor CSC sunt următoarele : 
- de a respecta confidenţialitatea lucrărilor şi imparţialitatea în adoptarea deciziilor CSC; 
- de a analiza contestațiile depuse și soluția propusă de expertul GAL care instrumentează contestația, după caz; 
- adoptarea deciziilor se face numai de către preşedinte şi membrii CSC, cu majoritate de voturi; 
- consemnarea în procese verbale a deciziilor adoptate în cadrul CSC; 
- de a se prezenta la lucrările CSC, urmare a convocării Compartimentului Administrativ al GAL; 
- în situaţia în care un membru al CSC nu poate participa din motive obiective la o întrunire a CSC, persoana în cauză va informa GAL despre imposibilitatea participării la întrunire, cât se poate de repede raportat la momentul convocării; 
- de a semna documentele aferente întrunirilor CSC la care participă (procese verbale ale ședințelor CSC, rapoarte de soluționare a contestațiilor etc.). 
- de a semna declarațiile privind evitarea conflictului de interese sau de a semnala un posibil conflict de interese înaintea începerii unei întruniri a CSC; 
- de a se asigura că rapoartele de soluționare a contestațiilor sunt transmise către CSP și că sunt publicate pe pagina de Internet a GAL. 
Atenție! CSP și CSC au obligația să se asigure de faptul că proiectele care urmează a primi finanțare se regăsesc în obiectivele propuse în SDL 2014-2020 a GAL, se încadrează în planul financiar al GAL și că implementarea proiectelor selectate reprezintă o prioritate în vederea implementării strategiei.

6. Modalitatea de desfășurare a procesului de selecție a proiectelor (pentru proiectele conforme și eligibile)
Decizia privind selecția proiectelor este atributul CSP și se face aplicând regula de „dublu cvorum”, respectiv pentru validarea voturilor, este necesar ca în momentul selecției să fie prezenți cel puțin 50% din membrii CSP, din care peste 50% să fie din mediul privat și societatea civilă. 
În cazul proiectelor cu acelaşi punctaj, departajarea acestora se face în funcţie de criteriile de departajare stabilite în Ghidul solicitantului aferent M1 – Instruire și acțiuni de informare.
Punctajul aferent fiecărui criteriu de selecţie este publicat în cadrul Apelului de selecție pentru M1 - Instruire și acțiuni de informare.
Evaluarea criteriilor de selecţie se face numai în baza documentelor depuse odată cu Cererea de Finanțare.
După încheierea procesului de evaluare şi selecţie, CSP va emite un Raport de Selecţie Intermediar, în care vor fi înscrise proiectele eligibile selectate, eligibile neselectate, retrase și neeligibile, valoarea acestora, denumirea solicitanţilor, iar pentru proiectele eligibile punctajul obţinut pentru fiecare criteriu de selecţie. 
GAL va înştiinţa solicitanţii asupra rezultatelor procesului de evaluare şi selecţie prin publicarea pe pagina de Internet a Raportului de Selecţie Intermediar și prin afişarea lui la sediul GAL. Notificările vor fi transmise de GAL prin e-mail cu confirmare de primire din partea solicitanților. Beneficiarii care au fost notificaţi de faptul că proiectele lor nu au fost selectate pot depune contestaţii la sediul GAL. Contestațiile primite vor fi analizate de Comisia de Soluționare a Contestațiilor a GAL. 

7. Perioada de elaborare a raportului de evaluare (Raportului de selecție intermediar) 
Raportul de Selecție Intermediar va fi elaborat la data întrunirii CSP, in maxim 66 de zile lucratoare de la data incheierii perioadei de depunere a proiectelor – data incheierii apelului de selectie.

8. Desfășurarea procedurii de soluționare a contestațiilor cu privire la rezultatul selecției proiectelor, inclusiv perioada și locația de depunere a contestațiilor
După finalizarea procesului de selecție și publicarea Raportului de Selecție Intermediar, solicitanții ale căror proiecte nu au fost selectate pentru finanțare vor fi notificați de GAL privind rezultatul verificării cererilor de finanțare, menţionându-se punctajul obținut pentru fiecare criteriu de selecție, prin e-mail, cu confirmare de primire. În notificare se vor menționa perioadele de depunere şi soluţionare a contestaţiilor.
Solicitanții care au fost notificaţi de faptul că proiectele lor nu au fost selectate pot depune contestaţii la sediul GAL din comuna Valea Mare Pravăţ, strada Braşovului nr. 113, în termen de 3 zile lucrătoare de la primirea notificării (data luării la cunoștință de către solicitant). 
Un solicitant poate depune o singură contestație cu privire la rezultatul selecției unui proiect. Vor fi considerate contestații și analizate în baza prezentei proceduri doar acele solicitări care contestă elemente legate de criteriile de selecție a proiectului depus (punctajul obținut). 
Contestațiile înregistrate la sediul GAL aferente verificării criteriilor de selecție, vor fi instrumentate de către angajați ai Compartimentului administrativ al GAL, obligatoriu persoane diferite față de cele care au efectuat verificarea inițială a proiectului. 
Pentru fiecare proiect contestat, angajații GAL care au reverificat elementele contestate vor întocmi un Raport de instrumentare a contestaţiei, în care vor insera soluţia propusă în urma reevaluării elementelor contestate (admiterea sau respingerea contestației). 
Termenul de instrumentare de către personalul Compartimentului administrativ al GAL a unei contestaţii depuse este de maxim 2 zile lucrătoare de la primirea acesteia. Acest termen poate fi prelungit cu încă maxim 3 zile lucrătoare, dacă personalul Compartimentului administrativ analizează contestaţii depuse pe două sau pe mai multe măsuri sau dacă numărul de contestaţii depuse pe o măsură este mare. 
Pentru fiecare contestație depusă, Compartimentul administrativ al GAL întocmește un Dosar de analiză a contestației, care cuprinde următoarele documente : 
- Contestația depusă; 
- Fișa de verificare a criteriilor de selecție, inițială; 
- Fișa de verificare a criteriilor de selecție, refăcută (reverificare); 
- Raportul de instrumentare a contestației, cu soluția propusă (admiterea sau respingerea contestației); 
- Alte documente justificative elocvente pentru soluția propusă de expertul evaluator, dacă este cazul; 
- Notificarea transmisă solicitantului. 

În maxim 5 zile lucrătoare de la finalizarea perioadei de depunere a contestațiilor, managerul GAL convoacă CSC în vederea soluționării tuturor contestațiilor depuse. CSC analizează contestaţiile conform procedurii de evaluare și selecție care a stat la baza evaluării şi scorării proiectului în cauză. 
În situația în care există aspecte de ordin tehnic sau juridic care necesită o opinie de specialitate care excede sfera de competență a personalului Compartimentului administrativ al GAL, CSC poate solicita, în scris, opinia unui expert, care va avea un rol consultativ. Opiniile de specialitate sunt consemnate într-un proces verbal și asumate sub semnătură de acesta, constituind o anexă a Raportului de soluționare a contestațiilor care va fi întocmit la nivelul CSC. 
Lucrările şi deciziile CSC se consemnează în Raportul de soluționare a contestațiilor. Acest raport este semnat de către președintele și membrii CSC prezenți la întrunire, precum și de observatorii din partea CDRJ și OJFIR (în cazul în care aceștia participă la întâlnirile CSC). Acest raport va fi transmis către CSP, prin intermediul Compartimentului administrativ al GAL. 
Raportul de soluționare a contestaţiilor se publică pe site-ul GAL, în ziua aprobării lui în CSC, prin grija Compartimentului administrativ al GAL. 
Finanțarea proiectelor selectate ca urmare a admiterii contestațiilor se va realiza în limita fondurilor disponibile prin SDL 2014-2020 aprobată.

9. Perioada de elaborare a raportului de soluționare a contestațiilor cu privire la rezultatul selecției proiectelor și a raportului final de selecție
Raportul de soluționare a contestaţiilor cu privire la rezultatul selecției proiectelor va fi elaborat în ziua întrunirii CSC. Acest termen poate fi prelungit cu încă maxim 3 zile lucrătoare, dacă CSC analizează contestaţii depuse pe două sau pe mai multe măsuri sau dacă numărul de contestaţii depuse pe o măsură este mare. 
După încheierea procesului de evaluare şi a etapei de soluţionare a contestaţiilor cu privire la rezultatul selecției proiectelor (dacă este cazul), CSP va întocmi un Raport de Selecţie Final în care vor fi înscrise: proiectele retrase, neeligibile, eligibilie neselectate şi eligibile selectate, valoarea acestora, denumirea solicitanţilor, iar pentru proiectele eligibile punctajul obţinut pentru fiecare criteriu de selecţie. În Raportul de Selecție Final vor fi evidențiate proiectele declarate eligibile sau selectate în baza soluționării contestațiilor. 
Raportul final de selecție se va întocmi în ziua întrunirii CSP, in maxim 90 de zile lucratoare de la data incheierii perioadei de depunere a proiectelor – data incheierii apelului de selectie.
[bookmark: _GoBack]Raportul de Selecție Final se va publica pe pagina de Internet a GAL, cel târziu în ziua următoare avizării lui de către CDRJ. 
În termen de 2 zile lucrătoare de la avizarea Raportului de Selecţie Final de către CDRJ, GAL va notifica solicitanții în scris, prin e-mail cu confirmare de primire, asupra rezultatelor pe pagina web a GAL și se va afișa la sediul GAL procesul de evaluare şi selecţie. 
Proiectele selectate de GAL vor fi depuse la AFIR în termenul maxim prevăzut de cadrul procedural de implementare a Sub-măsurii 19.2 în vigoare la data întocmirii Raportului Final de Selecție, respectiv în maxim 15 zile calendaristice de la publicarea Raportului Final de Selecție.
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